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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA — Zadanie Nr 4

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Opolu Lubelskim
Adres: 24 — 300 Opole Lubelskie, ul. Syndykacka 1
Adres do korespondenc;ji: 24 — 300 Opole Lubelskie, ul. Syndykacka 1

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.opsopolelubelskie.pl

Godziny pracy: poniedziatek — piatek 7.30 — 15.30

2. Tryb udzielania zamé6wienia:

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 781 euro.

3.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Wizaz i stylizacja paznokci” dla 1
osoby — beneficjenta projektu systemowego Promocja integracji spotecznej ,,Praca-
perspektywa lepszego jutra” wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zamoéwienie obejmuje:

1.Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w grupie
2.Zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej

3.Zapewnienie odpowiednich warunkow lokalowych — sala szkoleniowa — przystosowana
pod wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i BHP, dostosowana do liczby uczestnikow z
odpowiednia liczba miejsc tj., stolikow i krzeset, z urzadzeniami projekcyjnymi typu:
projektor, ekran projekcyjny lub tablica interaktywna, flipchart

4.Wyposazenie uczestnikow w niezbedne materialy szkoleniowe (w tym materialy
piSmiennicze)

5.Zapewnienie uczestnikom cateringu na czas trwania szkolenia (obiad, kawa, herbata, woda,
ciastka)

6.0pracowanie programu i harmonogramu szkolenia
7.Wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

8.Prowadzenie dokumentacji szkolenia (dziennik zaje¢¢, listy obecnos$ci, listy odbioru
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materiatéw szkoleniowych 1 cateringu)

9.0znakowanie miejsca szkolenia oraz wszelkich dokumentéw zwiazanych z organizacja
szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

10.Migjsce odbywania szkolenia — miasto Opole Lubelskie, Lublin

Kod przedmiotu zaméwienia wedtlug CPV: 80570000-0 Ustugi szkoleniowe w dziedzinie
rozwoju osobistego

4. Powierzenie zamdéwienia podwykonawcom

Zamawigjgcy dopuszcza powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcom.

5. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin przeprowadzenia szkolenia: od dnia zawarcia umowy do 29.10.2010r.
Doktadny termin ustalony zostanie z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

7. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1.Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2.Posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3.Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze osoba/osoby prowadzace szkolenie posiadaja
wiedze 1 doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu dzialania Europejskiego Funduszu
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Spolecznego oraz sala do prowadzenia szkolenia spetnia wymagania pod wzgledem
wyposazenia, potozenia oraz nalezytych warunkow socjalnych;

Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Ocena spetniania powyzszych warunkow udzialu w postgpowaniu przeprowadzona bedzie w
oparciu o zlozone przez wykonawcow o$wiadczenia 1 dokumenty zgodnie z formuly spefnia
— nie spetnia.

Wykonawcy, ktorzy nie przedtoza dokumentoéw i o$wiadczen potwierdzajacych spehianie
wymaganych warunkoéw zostang wykluczeni z postgpowania.

8. Wykaz oswiadczen oraz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

1.0swiadczenie wykonawcy o spelianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 2 do SIWZ,

2.Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i1 wyksztalcenia niezbgdnych dla
wykonywania zamowienia — zalacznik Nr 6 do SIWZ

9. Wykaz oswiadczen oraz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
wskazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy Prawo zamdéwien publicznych — zalacznik Nr 4 do SIWZ.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku obcym
nalezy zlozy¢ wraz z thtumaczeniami na jezyk polski, poswiadczonymi przez wykonawce.

2.0ferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

3.Dokumenty i1 o$wiadczenia sktadajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniona do wystgpowania w imieniu wykonawcy (uprawniona zgodnie z odpisem z
Krajowego Rejestru Sadowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo przez osobg umocowana przez 0sobg uprawniona).
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4.Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;.

5.Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa wykonawcy powinny zosta¢ przekazane
w taki sposob, by zamawiajacy mogt z fatwoscia okresli¢ zakres informacji objgtych
tajemnica. Brak stosowanego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgoda na
ich ujawnienie na zasadach okreslonych w ustawie.

6.Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte.
7.0fertg nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej 1 zabezpieczonej kopercie.
8.Koperta winna by¢ zaadresowana nastgpujaco:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Opolu Lubelskim, ul. Syndykacka 1, 24 — 300 Opole
Lubelskie oraz oznakowana nastgpujacym tekstem:

OFERTA - szkolenie ,,Wizaz i stylizacja paznokci” dla Projektu systemowego
Promocja integracji spolecznej “Praca - perspektywa lepszego jutra”
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Nie otwierac¢ przed dniem 02.08.2010r., godzina 10.05
9.Wykonawcy zobowiazani sa ztozy¢:

- o$wiadczenia i dokumenty wymagane w pkt 8, 9, 10, SIWZ
- formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ.

- program szkolenia

- harmonogram szkolenia

- informacj¢ dotyczaca warunkow lokalowych 1 wyposazenia miejsca, w ktorym prowadzone
bedzie szkolenie

- pakiet materiatow szkoleniowych przeznaczonych dla uczestnika — beneficjenta
- wzor zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia

10.Ponadto zaleca si¢ spigcie trwate wszystkich dokumentow, zataczeniu spisu tresci ofert,
ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnos$cia podana w specyfikacji
oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
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11. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

1.Kazdy wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o Wwyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje wykonawcow musza by¢ sformutowane w formie pisemnej i skierowane na adres :

Osrodek Pomocy Spotecznej w Opolu Lubelskim, ul. Syndykacka 1, 24 — 300 Opole
Lubelskie

2.Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim wykonawcom, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert

3.W wuzasadnionych przypadkach przed uptywem wyznaczonego terminu skladania ofert
zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda
wprowadzona przez zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgscia specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia oraz dorgczona wszystkim wykonawcom oraz zamieszczona na
stronie internetowe;.

12. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami beda:
P. Matgorzata Zielinska — Os$rodek Pomocy Spotecznej w Opolu Lubelskim, pokdj nr 7,
tel. 81 827 26 94

14. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwiazany swoja oferta 30 dni od uplywu terminu otwarcia ofert.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.W postgpowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyna do Osrodka Pomocy
Spotecznej w Opolu Lubelskim, do dnia 02.08.2010r. do godz. 10.00, pok. Nr 7
2.Zamawiajacy informuje, ze Osrodek Pomocy Spotecznej w Opolu Lubelskim znajduje si¢
przy ul. Syndykackiej 1, pok. Nr 7 1 jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30
—15.30.
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3.Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w Opolu Lubelskim, ul. Syndykacka 1,
pok. Nr 6 w dniu 02.08.2010r.,0 godz. 10.05

16. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.Cena ofert to cena brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

2.Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadki jakie trzeba bedzie
zaplaci¢ za przedmiot zamdowienia.

3.Cena oferty moze by¢ tylko jedna.

4.W przypadku rozbiezno$ci migedzy kwotami podanymi cyfrowo i stownie, za wiazaca
zamawiajacy uznawac bedzie warto$¢ podana stownie.

5.Ceng oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

17. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Oceny ofert bgdzie dokonywata Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejno$ci ocenie bgdzie
podlegato spetnianie warunkow formalnych. Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez
wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz za zgoda wykonawcy
dokona¢ poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty.

Przy wyborze ofert zamawiajacy kierowatl si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:
1.Oferowana cena — 40%

W powyzszym kryterium oceniana begdzie cena brutto oferty przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru:

Najnizsza cena
................................. x 100 x waga kryterium
Cena badanej oferty

2.0rganizacja szkolenia — 20%
- jest kryterium ocennym.
Oceny dokonuja cztonkowie komisji.

W powyzszym kryterium oceniane bedzie: jako$¢ i1 zakres oferowanego programu i
harmonogramu szkoleniowego oraz materialow szkoleniowych dla uczestnika — beneficjenta
szkolenia, zapewnienie odpowiednich warunkow lokalowych oraz wyposazenia niezbednego
do prawidtowej realizacji szkolenia. Wykonawca jest zobowiazany do przedstawienia
programu szkolenia, harmonogramu szkolenia, pakietow materiatow szkoleniowych,
informacji dotyczacej warunkéw lokalowych. Czlonkowie komisji dokonuja oceny w tym
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kryterium wylacznie na podstawie zataczonych do oferty dokumentdéw. Cztonkowie komisji
dokonuja powyzszej oceny na kartach indywidualnej oceny oferty (Druki ZP-20). Kazdy z
cztlonkow moze przyzna¢ od 1 do 15 punktéw w tym kryterium. Komisja przetargowa w
niniejszym postgpowaniu sktada si¢ z 4 cztonkdéw, wykonawca moze wigc otrzymaé w tym
kryterium od 4 do 60 punktow

3.Doswiadczenie 1 kwalifikacje kadry — 40%
- jest kryterium ocennym.
Oceny dokonuja cztonkowie komisji przetargowe;j.

W powyzszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie wykonawcy w organizacji szkolen z
wymaganego zakresu tematycznego dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz kwalifikacje
kadry dydaktycznej. Czlonkowie komisji dokonuja oceny w tym kryterium wytacznie na
podstawie zataczonych do oferty dokumentéw. Cztonkowie komisji dokonuja powyzszej
oceny na kartach indywidualnej oceny oferty (Druki ZP-20). Kazdy z cztonkow moze
przyzna¢ od 1 do 5 punktow w tym kryterium. Komisja przetargowa w niniejszym
postgpowaniu sktada si¢ z 4 cztonkow, wykonawca moze wigc otrzymaé w tym kryterium od
4 do 20 punktow.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg 1 uzyska
najwyzsza ilo$¢ punktow.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest:

1.Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez zamawiajacego, zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zalacznikami oraz zlozona oferta, w terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego w zawiadomieniu o wyborze oferty,

2.0soby reprezentujace wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty,

3.Posiada¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem sktadania ofert,

4.Posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;j.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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20. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajacych z tresci SIWZ oraz
danych zawartych w ofercie.

2.Umowy w sprawach zamoéwien publicznych sa jawne 1 podlegaja udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

3.Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcom 1 innym osobom, o ktéorych mowa w art. 179 ustawy Prawo zamowien
publicznych, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznal lub moze doznad
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przyshuguja srodki
ochrony prawnej, o ktorych mowa w Dziale VI ustawy.

22. Ogloszenie o udzieleniu zamdowienia.

Niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

23. Koszty udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

W zalaczeniu:
1.Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

2.Zakacznik nr 2 — o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22
ust 1 ustawy,

3.Zalacznik nr 3 — wzor umowy,
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4.Zalacznik nr 4 — odwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust 1 i 2 ustawy,

5.Zafacznik nr 5 — wykaz 0sdb uczestniczacych w wykonaniu zamowienia.

Opole Lubelskie, dnia

Zatwierdzam:



